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[bookmark: _GoBack]	MẪU GƯỚNG DẪN GHI THÔNG TIN ỨNG VIÊN	  

Vị trí ứng tuyển: 
Nhân viên Admin mua hàng tại Hà Nội
(phòng Kinh doanh)
                                                                                                                                            
 I. THÔNG TIN CÁ NHÂN

	Họ và tên: 
Vũ Thị Hoàng Yến

	Ngày sinh: 19/08/1998
Nơi sinh: Huyện Nghĩa Hưng - Tỉnh Nam Định
	Số CCCD: 036198004210
Ngày cấp:  21/01/2016
Nơi cấp: C.A Nam Định

	[bookmark: bookmark=kix.t7dn7dh876ri][bookmark: bookmark=id.gjdgxs]Giới tính: Nam☐    Nữ ⊠
	Tình trạng hôn nhân: 
	Email: hoangyen190898@gmail.com

	Chiều cao:      1m6
Cân nặng:        43kg
	Đã kết hôn  ☐  Chưa kết hôn⊠
	Điện thoại di động: 0354356284

	Hộ khẩu thường trú: Xóm 5, xã Nghĩa Trung, huyện Nghĩa Hưng, tỉnh Nam Định

	Địa chỉ nơi ở hiện tại: số 133 Đường Hoàng Mai, phường Hoàng Văn Thụ, quận Hoàng Mai, Hà Nội

	Người báo tin trong trường hợp khẩn cấp:  Vũ Văn Triều

	Quan hệ: Bố
Điện thoại: 0382857509

	[bookmark: bookmark=id.1fob9te]Bạn có người quen làm việc tại VIETCHEM  không?  Có ☐    Không ⊠
(Nếu có bạn vui lòng cho biết tên, chức vụ, phòng ban công tác):


	Thành phần gia đình (chồng/vợ/con/bố/mẹ/anh chị em ruột)

	Quan hệ
	Họ và tên
	Chức vụ và đơn vị công tác

	Bố
	Vũ Văn Triều
	Làm nông

	Mẹ
	Hoàng Thị Ngân
	Làm nông

	Anh trai
	Vũ Quyết Tiến
	Quản lý nhà hàng

	
	
	

	
	
	

	
	
	



II. THÔNG TIN DỰ TUYỂN

	Chức danh dự tuyển: Nhân viên mua hàng
	Nguyện vọng 2:

	Ngày có thể bắt đầu làm việc:  khi nhận được thông báo của Quý công ty.
	Thu nhập mong muốn: theo năng lực

	Bạn có thể làm việc ngoài giờ không?
[bookmark: bookmark=id.2et92p0]Có ⊠ Không ☐ 
[bookmark: bookmark=id.tyjcwt]Lý do khác ☐
	Bạn có thể đi công tác không?
[bookmark: bookmark=id.3dy6vkm][bookmark: bookmark=id.1t3h5sf]Có  ⊠ Không ☐ 
[bookmark: bookmark=id.4d34og8]Lý do khác ☐
	Bạn đồng ý thay đổi địa điểm làm việc không?
[bookmark: bookmark=id.2s8eyo1][bookmark: bookmark=id.17dp8vu]Có ⊠   Không ☐   
[bookmark: bookmark=id.3rdcrjn]Lý do khác ☐

	[bookmark: bookmark=id.26in1rg]Bạn đã từng tham gia tuyển dụng tại VIETCHEM  lần nào chưa?      Đã tham gia ☐    Chưa tham gia ⊠
(Nếu có bạn vui lòng cho biết thời gian, vị trí bạn đã tham gia tuyển dụng lần trước)

	Bạn biết thông tin tuyển dụng này từ nguồn nào?
[bookmark: bookmark=id.lnxbz9][bookmark: bookmark=id.35nkun2][bookmark: bookmark=id.1ksv4uv][bookmark: bookmark=id.44sinio]Báo chí ☐    Internet ⊠      Website của VIETCHEM ☐     Bạn bè giới thiệu ☐    Mối quan hệ khác ☐

	Bạn dự định gì cho tương lai trong vòng 3 năm tới?

	[bookmark: bookmark=id.2jxsxqh][bookmark: bookmark=id.z337ya]Có một công việc tốt ⊠         Học thêm ☐            Học thêm cao học ☐          Mục tiêu khác ⊠




III. QUÁ TRÌNH ĐÀO TẠO
1. Chuyên ngành

	Năm Bắt đầu
	Năm 
Kết thúc
	Chuyên ngành
	Tên trường
	Đất nước
	Bằng hoặc
Chứng chỉ
	Xếp loại

	2016
	2020
	
	Đại học Kinh tế Quốc dân
	Việt Nam
	Đại học chính quy
	Khá

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




2. Các chương trình đào tạo khác (không kể ngoại ngữ và vi tính): Không

	Thời gian (từ……đến……..)
	Chuyên ngành 
đào tạo
	Tên trường/đơn vị 
đào tạo
	Đất nước
	Bằng hoặc
Chứng chỉ
	Xếp loại

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Ngoại ngữ 

	Các ngoại ngữ có thể sử dụng
	Bằng/
Chứng chỉ
	Xếp loại/
Điểm 
	Ngày cấp
	Chi tiết (Tốt, khá, trung bình, yếu)

	
	
	
	
	Nghe
	Nói
	Đọc
	Viết

	Tiếng Anh
	A
	Trung bình
	
	Khá
	Khá
	TB
	TB

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4. Các chương trình vi tính có thể sử dụng thành thạo: Tin học Ứng Dung trình độ A. 
[bookmark: _heading=h.3j2qqm3]	 
IV. QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC (Liệt kê lần lượt theo thứ tự thời gian làm việc)

	Thời gian:

	Tên Công ty:

	
  Vị trí công việc:


	Mức lương cuối cùng:


	Mô tả ngắn gọn về công việc và các thành tích đã đạt được:


	Lý do nghỉ việc:




	





	Thời gian:

	Tên Công ty:
-
	
  Vị trí công việc:
- 

	Mức lương cuối cùng:


	Mô tả ngắn gọn về công việc và các thành tích đã đạt được:

	Lý do nghỉ việc: 


Bạn vui lòng cho biết người tham khảo (không phải là người thân) ở Công ty bạn làm việc gần đây nhất biết rõ về quá trình làm việc của bạn mà VIETCHEM có thể tham khảo:

	Họ và tên: 

	Vị trí công tác:

	Đơn vị công tác:

	Điện thoại:



Tôi xin cam đoan những thông tin cung cấp trên đây là chính xác và đúng sự thật. Tôi chấp nhận việc điều tra, thẩm tra đối với những thông tin về cá nhân, quá trình làm việc, tình hình tài chính, sức khỏe hoặc các vấn đề liên quan khác cần trong quá trình ra quyết định tuyển dụng. Tôi cam kết không kiện nơi mình đã từng làm việc, đã từng học hoặc những người trả lời trong quá trình thẩm tra thông tin liên quan tới Đơn xin việc của tôi. 

	
	Cần  Thơ , ngày 24 tháng 09 năm 2021   

	
	NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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