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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC TRÀ VINH

TRUNG TÂM DỊCH VỤ VIỆC LÀM

Số:        /TB-TTDVVL
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Trà Vinh, ngày ….   tháng ….  năm 2021  


THÔNG BÁO

Về việc tuyển dụng Giáo viên tiếng Anh, 

Nhân viên truyền thông - marketing, Nhân viên hành chính – pháp chế 

Trung tâm Dịch vụ việc làm - Trường Đại học Trà Vinh thông báo về việc tuyển dụng Giáo viên tiếng Anh, Nhân viên truyền thông - marketing, Nhân viên hành chính – pháp chế như sau:
I. THÔNG TIN CHUNG VỀ ĐƠN VỊ TUYỂN DỤNG

- Tên đơn vị tuyển dụng: Hệ thống ngoại ngữ quốc tế Aloha Sài Gòn - iLingo.
- Địa chỉ: Thị trấn Mỏ Cày, huyện Mỏ Cày Nam, tỉnh Bến Tre.
- Lĩnh vực hoạt động: Giáo dục.
II. THÔNG TIN NHU CẦU TUYỂN DỤNG
1. Vị trí: Giáo viên tiếng Anh.
* Số lượng: 02 nhân sự.
* Yêu cầu:

- Có bằng cấp Cao đẳng hoặc Đại học chuyên ngành sư phạm Tiếng Anh hoặc ngôn ngữ Anh.
- Có khả năng ngôn ngữ và kỹ năng giảng dạy tốt.

* Mô tả công việc: 
- Đứng lớp, giảng dạy chương trình phân bổ theo yêu cầu của Trung tâm. 

- Theo dõi tình hình lớp học để kịp thời báo về Ban Giám đốc và phụ huynh, học sinh.

- Đề xuất những phương pháp giảng dạy mới phù hợp nhằm nâng cao chất lượng dạy và học. 

- Tham gia tất cả các hoạt động do Trung tâm tổ chức.

* Nơi làm việc: Tỉnh Trà Vinh: thị trấn Tiểu Cần/Trà Cú/ thị xã Duyên Hải; Tỉnh Bến Tre: thị trấn Mỏ Cày Nam.

2. Vị trí: Nhân viên truyền thông - marketing.
* Số lượng: 01 nhân sự.
* Yêu cầu:

- Tốt nghiệp đại học (không phân biệt chuyên ngành được đào tạo).

- Nhanh nhẹn, sáng tạo, có khả năng làm việc linh hoạt và độc lập cao.
* Mô tả công việc:

- Thực hiện chương trình chiêu sinh, quảng bá hình ảnh của Trung tâm với cộng đồng.

- Lập kế hoạch tuyển sinh cho hệ thống. 

- Lập và thực hiện chương trình truyền thông đa phương tiện. 

- Hỗ trợ công tác ngoại giao.
* Nơi làm việc: Liên tỉnh Bến Tre (khu vực Mỏ Cày Nam) và tỉnh Trà Vinh.
3. Vị trí: Nhân viên hành chính – pháp chế.
* Số lượng: 01 nhân sự.
* Yêu cầu: 

- Tốt nghiệp đại học, ưu tiên chuyên ngành quản trị văn phòng, luật.

- Đi công tác liên tỉnh.

* Mô tả công việc:

- Quản lý hồ sơ và các chế độ, chính sách liên quan đến nhân sự của toàn hệ thống.

- Thư ký của Tổng Giám đốc trong công tác điều hành, quản lý hệ thống.

- Tư vấn pháp luật cho HĐQT và Tổng Giám đốc trong thực hiện chức năng, nhiệm vụ.
* Nơi làm việc: Văn phòng làm việc ở Bến Tre hoặc Trà Vinh.

III. LƯƠNG VÀ CHẾ ĐỘ:

- Mức lương vị trí 1: Trung tâm trả thù lao theo năng lực và cấp độ giảng dạy, từ 75.000 – 100.000 đồng/tiết. Thu nhập hàng tháng vào khoảng 6-10 triệu đồng; tùy vào số lớp dạy.
- Mức lương vị trí 2: Từ 7.000.000 đồng – 10.000.000 đồng/tháng tùy vào năng lực và kỹ năng ứng viên. Nếu ứng viên tốt nghiệp chuyên ngành ngôn ngữ Anh/ Sư phạm Anh sẽ được tham gia giảng dạy và được hưởng thêm mức lương dạy từ 75.000 đồng/tiết.
- Mức lương vị trí 3: Khởi điểm từ 5.000.000 – 8.000.000 đồng/tháng; tuỳ vào năng lực ứng viên được xác định trong lúc phỏng vấn.
- Được hưởng BHYT, BHXH, BHTN đầy đủ theo quy định nhà nước.

IV. HỒ SƠ XIN VIỆC: Ứng viên gửi CV về địa chỉ mail tuvanvieclam@tvu.edu.vn, tiêu đề ghi rõ vị trí ứng tuyển, họ tên và địa điểm muốn làm việc.
V. THỜI GIAN NHẬN HỒ SƠ: 
- Nhận hồ sơ đến ngày 07/4/2021.
- Thời gian phỏng vấn dự kiến ngày 09/4/2021.

- Địa điểm phỏng vấn: Giảng đường I, Khu I, Trường Đại học Trà Vinh.

VI. THÔNG TIN LIÊN HỆ:
Trung tâm Dịch vụ việc làm - Trường Đại học Trà Vinh 

Địa chỉ: Phòng A11.111, số 126, Nguyễn Thiện Thành, K.4, P.5, Tp. Trà Vinh.

ĐT: 02943 603688 hoặc 02943 855246 (124) gặp thầy Nguyễn Duy.
Email: tuvanvieclam@tvu.edu.vn       Website: https://dichvuvieclam.tvu.edu.vn

GIÁM ĐỐC























Nơi nhận:


- Khoa Ngoại ngữ;


- Khoa Kinh tế, Luật;


- Khoa Quản lý NN & QTVP;


- Niêm yết; đăng websie;


- Lưu: TTDVVL.
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